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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

1.1. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной  

образовательной программы 

Программа учебной дисциплины (далее программа)  является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Учебная дисциплина относится к общепрофессиональному циклу. Она имеет 

междисциплинарные связи  с учебными дисциплинами: 

- с учебными дисциплинами общепрофессионального цикла: ОП.03 Аудит, ОП.04 Основы 

бухгалтерского учета; 

- профессиональными модулями: ПМ.01 Ведение бухгалтерского и налогового учета, ПМ.02 

Составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности 

экономического субъекта . 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения учебной дисциплины  

Умения Знания 

 обрабатывать текстовую табличную 

информацию; 

 использовать  деловую графику и 

мультимедиа информацию;  

 создавать презентации; 

 применять антивирусные  средства  

защиты;  

 читать (интерпретировать) интерфейс  

специализированного программного  

обеспечения,  находить контекстную  

помощь,  работать с документацией; 

 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями; 

 пользоваться автоматизированными 

системами  делопроизводства; 

 применять методы и средства  защиты 

бухгалтерской информации; 

 порядок выстраивания презентации; 

 основные угрозы и методы 

обеспечения информационной 

безопасности; 

 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских 

информационных систем;  

 направления автоматизации 

бухгалтерской деятельности; 

 основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

 правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 

 принципы защиты информации от 

несанкционированного  доступа; 

 назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения; 

 основные компоненты компьютерных 

сетей, принципы пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого 

взаимодействия; 

 назначение, состав, основные 

характеристики организационной и 

компьютерной техники. 

 

Изучение учебной дисциплины способствует формированию общих и профессиональных 

компетенций: 
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ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языке. 

ПК 1.1. Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной 

деятельности экономического субъекта. 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета.  

ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.5. Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной 

деятельности. 

ПК 1.6. Использовать цифровые  технологии ведения бухгалтерского учета и формирования 

отчетности. 

ПК 2.1.  Проводить  инвентаризацию  активов  и  обязательств  экономического субъекта и 

отражать ее результаты. 

ПК 2.2. Формировать бухгалтерскую (финансовую) и налоговую отчетность. 

ПК 2.4. Проводить анализ бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
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2. СТРУКТУРА  И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объём учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы 

Объем 

учебной 

нагрузки, 

час 

Максимальная учебная нагрузка 96 

Обязательная учебная нагрузка,  

в том числе: 
96 

 теоретическое обучение 32 

 лабораторные работы и практические занятия 62 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Бухгалтерский учет с применением цифровых технологий» 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем 

в 

часах 

Осваиваемые 

элементы 

компетенций 

1 2 3 5 

Раздел 1. Основные принципы, методы и свойства информационных технологий, их 

эффективность. 

4 

 

 

 Содержание учебного материала 1 

ОК 05, ОК 09, 

ПК 1.1, ПК 2.1, 

ПК 2.2 

1 Понятие и инструментарий ИТ. Правила ТБ и ОТ. 2 

Практические занятия 2 

2 Практическое занятие № 1. Проблемы и преимущества ИТ. 

Классификация программных средств ИС. 2 

Раздел 2.  Базовые программные продукты 20  

Тема 2.1. 

Технология 

использования 

электронных 

таблиц 

Содержание учебного материала 1 

ОК09, ОК 04, 

ПК 1.1, ПК 1.2, 

ПК1.4 

3 Техническая база ИТ 4 

Практические занятия 4 

4 Практическое занятие № 2 Создание электронных таблиц. 2 

5 Практическое занятие  № 3 Формулы и функции ЭТ 4 

Тема 2.2. 

Технология 

использования 

баз данных 

Содержание учебного материала 1 ОК 05, ОК 04, 

ПК 1.4, ПК 1.5, 

ПК 1.6. 

6 Профессиональная программа 1С «Предприятие». Основные 

возможности. 

4 

Практические занятия 8 

7 Практическое занятие  № 4 Создание БД в режиме Таблиц. 2 

8 Практическое занятие  № 5 Создание связей между Таблицами 2 

9 Практическое занятие  № 6 Создание и форматирование Формы 4 

10 Практическое занятие  № 7 Создание отчетов в 1С «Предприятие» 2 

Тема 2.3. 

Технология 

создания 

Содержание учебного материала 1 

11 Презентационная графика Power Point. 4 

Практические занятия 4 
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презентаций 12 Практическое занятие  № 8 Создание презентации, рекламирующую 

фирму 

4 

13 Практическое занятие  № 9 Пакеты прикладных программ 2 

Раздел 3.  Использование прикладных программ в профессиональной деятельности 10  

 Содержание учебного материала 1 ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. 14 Система «1С: Бухгалтерия» - программа для автоматизации 

бухгалтерского учета, её разновидности и возможности. 

4 

Практические занятия 8 

15 Практическое занятие  № 10 Добавление и редактирование операций, 

проводок и документов 

4 

16 Практическое занятие  № 11 Особенности учета отдельных видов 

хозяйственных операций в системе автоматизации 

4 

17 Практическое занятие  № 12 Виды отчетных документов. 2 

18 Практическое занятие  № 13 Алгоритм  построения отчетных 

документов 

2 

Раздел 4.   Использование телекоммуникационных технологий в профессиональной 

деятельности. Информационная безопасность 

7  

 Содержание учебного материала 35 ОК 05, ОК 04, 

ОК 09 

ПК1,1, ПК 1.2., 

ПК 1.4., ПК 1.5., 

ПК 1.6., ПК 2.1 

19 Организация делопроизводства,  документооборота с использованием  

средств электронных коммуникаций. 

4 

Практические занятия 22 

20 Нормативно-правовые документы информационной безопасности в РФ 4 

21 Практическое занятие  № 14 Изучение программы Microsoft Outlook 2 

22 Практическое занятие  № 15 Использование справочной системы 

«Консультант плюс» для быстрого поиска документов 

2 

23 Практическое занятие  № 16   Нормативно-правовые документы 

информационной безопасности в РФ 

2 

24 ИТ и право. Технологии компьютерных преступлений 2 

25 Практическое занятие  № 17   ИТ и право. Технологии компьютерных 2 
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преступлений 

26 Практическое занятие  № 18  Защита информации при хранении 

(резервное копирование) и в каналах связи (шифрование).  

2 

 27 Практическое занятие  № 19 Физическая (защита доступа к ПК) и 

программная защита (Разделение прав доступа, антивирусные 

программы). 

2 

28 Меры защиты информационной безопасности. Физическая 

безопасность. 

4 

29 Практическое занятие  № 20 Меры защиты информационной 

безопасности. Физическая безопасность 

2 

30  История возникновения справочно-правовых ИС 2 

31 Практическое занятие  № 21  История возникновения справочно-

правовых ИС 

2 

32 Разграничение прав доступа в сети.  2 

33 Практическое занятие № 22. Коллекция интернет-ссылок 2 

34 Антивирусная защита 2 

35 Практическое занятие  № 23. Работа с браузерами в сети Internet. 2 

36 Практическое занятие  № 24. Российские СПС «Гарант и Консультант 

Плюс» 

4 

Промежуточная аттестация (дифференцированный зачет)  2  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 3.1 Требования к материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрена лаборатория 

«Информатики», оснащенная оборудованием: 

 посадочные места по количеству обучающихся; 

 рабочее место преподавателя; 

 комплект учебно-методической документации; 

 

технические средства обучения: 

 персональные компьютеры; 

 проекционный экран; 

 мультимедийный проектор; 

 доска; 

 колонки; 

 

учебно-методическими пособиями: 

 комплект учебно-наглядных пособий по информационным технологиям 

 раздаточный материал по дисциплине; 

 кроссворды, ребусы, головоломки по дисциплине; 

 плакаты и печатные наглядные пособия по дисциплине; 

 электронные тесты по разделам; 

 контрольные таблицы для проверки качества усвоения знаний. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные 

ресурсы, рекомендуемые для использования в образовательном процессе: 

Нормативно – правовые источники: 

1. Федеральный закон от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая 

редакция); 

2. Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» от 27.07.2006 N 149-ФЗ; 

3. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 №106н (действующая редакция); 

4. Федеральный стандарт бухгалтерского учета ФСБУ 4/2023 «Бухгалтерская 

(финансовая) отчетность», утв. Приказом Минфина РФ от 04 октября 2023 г. №157н 

(действующая редакция); 

5. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и 

отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 №63н 

(действующая редакция); 

6. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 

23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 №11н (действующая редакция); 

7. Федеральный стандарт бухгалтерского учета «Документы и документооборот в 

бухгалтерском учете» (ФСБУ 27/2021), утв. Приказом Минфина России от 16.04.2021 

№62н (действующая редакция); 

8. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 №94н «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

инструкции по его применению» (действующая редакция); 

9. Приказ Минфина России от 29.07.1998 №34н «Об утверждении Положения по 

ведению 

бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» 
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(действующая редакция); 

10. Все положения по бухгалтерскому учету: по состоянию на 2025 год. – М.: Эксмо, 

2025 – 320 с. 

 

Основные источники: 

1. Голубева, О. Л. 1С: Бухгалтерия : учебник для среднего профессионального 

образования / О. Л. Голубева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2025. — 161 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18956-

8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/568162 (дата обращения: 05.06.2025).  

2. Информационные технологии в экономике и управлении : учебник для среднего 

профессионального образования / ответственный редактор В. В. Трофимов. — 4-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 556 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18677-2. — Текст : электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 10 — URL: https://urait.ru/bcode/568904 

(дата обращения: 05.06.2025). 

             Дополнительные источники: 
1. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего профессионального 

образования / под редакцией И. М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — 7-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 498 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-6603-9. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/579582 (дата 

обращения: 05.06.2025).  

2. Использование конфигурации «Бухгалтерия предприятия» Редакция 3.0, 2023 г. 

[Электронный ресурс]. URL: https://edu.1cfresh.com/articles/buhgpred-2023-oglavl 

3.  Электронная отчетность СБиС++ [Электронный ресурс]. URL: https://sbis.usoft.ru/ 
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4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования. 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Коды ОК, ПК, на 

формирование которых 

направлено освоение 

программы 

Формы и методы 

контроля и оценки 

результатов обучения  

Уметь:   

обрабатывать текстовую 

табличную информацию; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 
Текущий контроль: 

- оценка 

демонстрируемых 

умений,  выполняемых 

действий во время 

проведения 

практических  занятий; 

 

Промежуточная 

аттестация: 

- оценка выполнения 

практических заданий 

на 

дифференцированном 

зачете 

 

 

использовать  деловую графику 

и мультимедиа информацию;  

ОК 03, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 

2.4. 

создавать презентации; ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

применять антивирусные  

средства  защиты;  

 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

читать (интерпретировать) 

интерфейс  специализированного 

программного  обеспечения,  

находить контекстную  помощь,  

работать с документацией; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

применять специализированное 

программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки 

бухгалтерской информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

пользоваться 

автоматизированными 

системами  делопроизводства; 

ОК 05, ОК 04, ОК 09, 

ПК 2.4 

применять методы и средства  

защиты бухгалтерской 

информации; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

Знать:   

порядок выстраивания 

презентации; 

 

ОК 01, ОК 05, ОК 09, ПК 1.1., 

ПК 2.2., ПК 2.4. 
Текущий контроль 

при проведении: 

-письменного или 

устного опроса; 

- тестирования; 

 

Промежуточная 

аттестация: 
Оценка знаний 

теоретического 

материала на 

дифференцированном 

зачете 

основные угрозы и методы 

обеспечения информационной 

безопасности; 

ОК 02, ОК 03, ПК 1.1., 

ПК 1.2., ПК 1.4., 

ПК 1.5. 

назначение, принципы 

организации и эксплуатации 

бухгалтерских информационных 

систем;  

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

направления автоматизации 

бухгалтерской деятельности; 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 
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основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

принципы защиты информации 

от несанкционированного  

доступа; 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

основные компоненты 

компьютерных сетей, принципы 

пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого 

взаимодействия; 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

назначение, состав, основные 

характеристики 

организационной и 

компьютерной техники. 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 09, 

ПК 1.1., ПК 1.2. ПК1.4. 

 


